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DP40/2024

Se comunica al Personal de Administracion y Servicios de la Pontificia Universidad Catdlica de Valparaiso, que conforme a los procedimientos de la Unidad de Reclutamiento
y Seleccidn, se abre con esta fecha Concurso Externo para llenar el siguiente Cargo:

Asistente de Vinculacion con el Medio Instituto de Literatura y Ciencias del Lenguaje (ILCL)
Plazo de postulacién: 12-06-2024 al 18-06-2024
Vacantes: 1

I. Misién del Cargo

Contribuir al disefio e implementacion de la politica de vinculacién con el medio del Instituto de Literatura y Ciencias del Lenguaje (ILCL).
Su funcidn principal sera la recopilacién y difusién oportuna de informacidn, con el objetivo de fomentar la participacion de diversos grupos de interés en las actividades de
extension y vinculacién impulsadas por la Direccion del ILCL, tanto dentro como fuera de la universidad.

1l. Funciones principales

3 Proporcionar propuestas de contenido para el plan de comunicaciones del ILCL para los distintos canales y audiencias de la Unidad Académica.

. Ejecutar el plan de comunicaciones del ILCL.

3 Realizar la generacion redes y contactos con profesionales de medios de comunicacidn para realizar gestion con medios de prensa externos e internos.
. Realizar asesoria sobre formatos de difusidn para las actividades de la Unidad Académica.

3 Proporcionar apoyo y difusién a programas de pregrado y postgrado.

. Administrar el sitio web del Instituto.

3 Realizar registro de actividades y los alumni de pre y postgrado.

. Proporcionar apoyo en la generacion de contenidos audiovisual para redes sociales de la Unidad Académica.

3 Realizar redaccion y edicién de noticias, articulos y boletines para medios externos.

. Ejecutar mecanismos de evaluacién y feedback para mejorar continuamente las actividades de vinculacién y comunicacion.

3 Realizar informes periddicos sobre el impacto de las actividades de vinculacién con el medio y de las estrategias de comunicacidon implementadas

11l. Competencias necesarias para el ejercicio del cargo

Conocimientos y Habilidades: Atributos personales:

3 Iniciativa. . Compromiso institucional
3 Capacidad de andlisis. . Responsabilidad

. Planificacion. . Respeto

3 Comunicacién. . Excelencia

3 Orden y Método . Orientacion al Servicio

3 Adaptacién al cambio. . Sello valdrico Institucional

3 Trabajo en equipo.

IV. Requisitos de Postulacion

. Titulo profesional del area de Comunicaciones de Instituciéon Acreditada (excluyente).

. Manejo de herramientas Office (Word, Excel, Power Point) (nivel intermedio) (excluyente).

3 Manejo del idioma inglés nivel intermedio-avanzado (deseable).

. Administracidn de sitios web y redes sociales (Wordpress) (excluyente).

3 Conocimiento en edicion audiovisual (excluyente).

. Conocimiento en el uso de herramientas analiticas y de medicion de impacto (Google Analytics, Hootsuite, etc.) (deseable).

. Conocimientos basicos de disefio grafico y manejo de software como Adobe Photoshop, Illustrator o similares para la creacién de materiales visuales (excluyente).
3 Conocimientos en marketing digital, SEO y SEM para optimizar la presencia en linea de la Unidad Académica (deseable).

3 Experiencia laboral de al menos dos afios (deseable).

3 Experiencia en cargo similar de al menos dos afios (deseable).

** Los conocimientos técnicos podran ser evaluados en el proceso de seleccion, mediante pruebas especificas que apuntan a medir los niveles de conocimientos de los
postulantes en estas materias.

Las personas interesadas deberdn postular a la vacante con su curriculum vitae actualizado y carta de presentacidn en un sélo documento en el siguiente enlace:
https://pucv.hiringroom.com/jobs/get_vacancy/6669da40a9df182dd1fbla35

Para consultas del proceso contactar al correo electrénico postulaciones.drhs@pucv.cl indicando en Asunto: “DP40/2024 Asistente de Vinculacion con el Medio - Instituto de
Literatura y Ciencias del Lenguaje (ILCL)".

El formato de la carta de presentacidn puede ser solicitado via correo electrdnico a la direccidn indicada en el parrafo anterior o descargarla desde el siguiente enlace:
https://www.pucv.cl/pucv/formatos-de-cartas-para-concursos-externos-internos-pucv
Cada documento subido a la plataforma debe venir con el nombre del profesional y nombre del documento (Ej: Juan Pérez Pérez - CV).

La Universidad podra solicitar mayores antecedentes, debiendo presentarse los interesados a las distintas etapas requeridas del proceso de seleccidn y a las evaluaciones
pertinentes.
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