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Préactica Profesional

Responsable: Profesora Karen Nifiez Valdés

E- mail: karen.nunez@ucyv.cl

El Informe final de la Practica tanto inicial como intermedia y final debera cumplir con
una serie de requisitos, los cuales seran evaluados a partir de la Pauta de evaluacion que
se encuentra adjunta. En ésta se consideraran tanto aspectos formales como de

contenido.
En relacién a los aspectos formales el informe debera cumplir con:
1. En la portada del Informe se debera sefialar:
- Nombre de la Empresa donde se desarrollo la practica.
- Nombre del estudiante.
- Nombre de la profesora responsable.
- Fecha en que se finaliz6 la practica.
- Fecha de entrega del informe.

2. El informe debe ser escrito a computador y entregado en forma impresa a la

Responsable de la practica (letra 12 times new roman o arial).
3. Debe ser confeccionado en hoja tamafo carta.
4. Debe poseer un interlineado de 1.5.
5. Para las citas bibliogréaficas, se deben utilizar las normas APA (Véase Anexo 1)

6. El informe debe poseer un maximo de 10 péaginas y un minimo de 5 paginas (sin

contar portada y bibliografia)

7. El informe debe estar escrito a modo de ensayo, vale decir sin punteos o listas de
actividades.



8. El Informe debe ser entregado en una carpeta.

Partes del Informe:

1. Introduccién: En ésta se tendra que dar a conocer el lugar donde se realizd la
practica profesional, explicitando los temas que se abordaran en el informe. Se sugiere

ademas que se sefale lo que le interesé en relacion con su desempenio.
2. Desarrollo: Es en el desarrollo donde debera abordar los siguientes ejes tematicos:

2.1 Descripcion de la Empresa: Breve resefia historica, descripcion de los servicios que

presta y antecedentes generales.

2.2 Descripcion tanto del departamento donde se realizé la practica asi como de las

funciones realizadas en él.
2.3 Descripcion de las dificultades enfrentadas.

2.4 Reflexion en torno a las posibles acciones de mejora y a las potencialidades

profesionales.

3. Conclusion: En este apartado se debera realizar una sintesis sobre las experiencias

vividas en el proceso de préctica.

4. Bibliografia: Debe dar a conocer los textos y paginas Web utilizadas en el desarrollo

del Informe.



ANEXO N°1

;Como Citar?

Existen diversas formas de citar en un trabajo, ellas dependen de la especialidad a la
cual se pertenezca. En nuestro caso utilizaremos las nhormas APA dado que generalmente

para la publicacidn de articulos se solicita el uso de éstaS:

1. Cuando citamos desde un libro: Debemos colocar en el texto el Apellido del autor y
la inicial de su primer nombre, ademas de la fecha de la publicacion del libro. En la

bibliografia la informacion del libro debe obedecer al siguiente orden:

Silva, B. (2010). Fundamentos del Sistema Contable: Nuevos Enfoques vy

Actualizacién. Valparaiso: Ediciones Universitarias de Valparaiso.

2. Cuando citamos desde una pagina de Internet: Primero colocamos el apellido y
luego la inicial del nombre del autor, posteriormente el afio en que se realiz6 la
publicacién, esta informacion queda consignada en el texto. En la bibliografia la

informacién de la pagina consultada debe seguir el siguiente orden:

Gomez, R. (2009). La Ciencia contable: fundamentos cientificos y metodoldgicos.
Consultado en enero, 05, 2013 en

http://www.eumed.net/cursecon/libreria/Contabilidad.pdf.



